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NOTION DE BASE SUR LE BILAN

1. Les flux
L’entreprise est un centre de flux des diverses catégories parmi celles-c1 1l y a les flux financiers tels que

les encaissements et les décaissements.
BILAN AU ././.... (date)

‘ ACTIF | PASSIF |
(Emplois) (Hessources) |

| Actif immobilise Capitaux propres |
/| Droit au bail Capital y
Fonds commercial Réseorves ‘ | '=xploitant ou
Terrains, constructions }_ les assoclés
Matanels, mobilier apporte (nt)
Titres (actions), préts
I Actif circulant Dettes d
L'entreprise { [ Stocks Emprunts
possede Créances clients Fournisseurs . |
Aulras créances Dettes fliscales sl sociales L entreprise
Banques Autres detles 's doit
Cheques poslaux
Caisse
1 TOTAL ACTIF TOTAL PASSIF | -
(emplais) (Ressources)
TOTAL ACTIF = TOTAL PASSIF
2. Le bilan
Définition
Le bilan est la « photographie » patrimoniale et financiére de [’entreprise a une date donnée 1l se divise en
2 parties :

Les EMPLOIS figurent a gauche c'est-a-dire a L’ ACTIF du bilan
Les RESSOURCES figurent a droite c'est-a-dire le PASSIF du bilan
> [’actif se décompose en :
e Actif immobilisé (classe 2)
e Actif circulant hors trésorerie (classe 3)
e Trésorerie actif (classe 5)
» Le passif se décompose en :
e financement permanent (classe 1)
e passif circulant hors trésorerie (classe 4)
e ftrésorerie passif (classe 5)

3. VARIANTIONS DU BILAN
Il v a des opérations qui ont une incidence sur le résultat de 1’exercice comptable (les ventes de
marchandises par exemple) et celles qui n’en ont pas.
Dans ce dernier cas 1l convient de noter que :
+* le réglement d’une créance ne modifie pas le total du bilan. seule varie la composition interne de
I"actif
%+ le réglement d’une dette entraine une diminution du total du bilan. tant a I’actif (diminution de la
trésorerie) qu’au passif (diminution des dettes)

Remarque :
*les comptes de charges (classe 6) et les comptes de produits classe 7 ne figurent pas au bilan c’est leur

difféerence qui figure (en plus ou en moins) au passif du bilan parmi les capitaux propres
*le total des Emplois doit étre foujours Egal au total des Ressources c'est-a-dire actif doit étre Egal au

passif



LA CONSTATION DES FLUX :
LES DOCUMENTS

Tout flux financier, (toute opération commerciale et financiére) comprend un point de départ et un point
d’arrivée

Tout flux financier représente un certain montant et doit étre comptablement et fiscalement matérialisé
par un document celui-c1 constitue le support de flux qui sera enregistré en comptabilite

1 LES PRINCIPAUX DOCUMENTS

% La facture
La facture est un écrit établi par le fournisseur et a dresse au client ; cet écrit indique les conditions de
ventes des marchandises ou des prestations de services rendus.

% La facture d’avoir
Il s’agit d’un écrit établi par le fournisseur et adressé au client pour un retour de marchandises non
conformes a la commande ou pour une réduction commerciale ou financiére supplémentaire ...etc.

% Le chéque bancaire
C’est un écrit par lequel une personne appelée tireur donne ’ordre a une autre personne appelée tiré (la
banque) de payer une somme déterminée soit a elle-méme soit a une autre personne appelée bénéficiaire
Le cheque bancaire est un moyen de paiement

% La lettre de change
C’est un document par lequel une personne appelée tireur donne 1I’ordre a une autre personne appelé tiré de
payer a une certaine échéance une somme déterminée a une personne appelé bénéficiaire (généralement le
tireur)
La lettre de change est a la fois un moyen de paiement et un moyen de crédit

% Le billet 2 ordre
Alors que la lettre de change est créée a I’'initiative du créancier (le fournisseur) le billet a ordre I’est a
I’mitiative du débiteur (le client) celui-c1 s’engage a payer a I’échéance la somme qu’il doit a son
bénéficiaire
Le billet a ordre est a la fo1s un moyen de paiement et un moyen de crédit

2- MODELES DE DOCUMENTS
FACTURE DE DOIT

FOURNISSEUR Date..............
(ADRESSE COMPLET) (CLIENT ADRESSE COMPLETE)

Facture n®...

Désignation Quantité Prix unitaire total

Description des biens vendus
Remises

Port

T.V.A

Emballages

Netapayer

(sl



LA FACTURE D’AVOIR

FOURNISSEUR [ -1 1 T
(ADRESSE COMPLET) (CLIENT ADRESSE COMPLETE)

Facture n”...

Désignation Quantité Prix unitaire total

Votre retour
T.V.A

NET A DEDUIRE

LA LETTRE DE CHANGE

dpignature du tiré signature du tireur

Domiciliation : banque tiré

BILLET A ORDRE

signature du tireur

Pﬂ1111ciliati011 : banque tireur




CHEQUE BANCAIRE

BANQUE MAROCAINE....

Pavable a

Bd BRAHIM ROUDANI 010 020 78521 67
RUE PELVOUX MAARIF
CASABLANCA

FACOGE
TEL : 022-98-97-64
CHEQUE N°542535




NOTIONS DE BASE SUR LES COMPTES
ET LEUR FONCTIONNEMENT
Toute opération commerciale constituant un flux de biens ou un flux de services ou un flux financier
s’analyse en EMPLOIS ET RESSOURCES
En reprenant cette régle la comptabilité utilise les COMPTES et la terminologie correspondante car les
tableaux RESSOURCES/EMPLOIS ne permettent pas les groupements de flux par nature or il importe
de regrouper les ressources et les emplois par catégories homogenes

1 DEFINITION
Le compte est un tableau qui comprend 2 parties identiques distinctes :
#+ L’une, la partie gauche réservée aux EMPLOIS appelée DEBIT (D)
4 L’autre la partie droite réservée aux RESSOURCES appelée CREDIT (C)

2 FONCTIONNEMENT
Les comptes peuvent etre :
#» Soit des COMPTES DE BILAN
#» Soit des COMPTES DE GESTION

e Les comptes de bilan :
++ Un compte de PACTIF est débité lorsqu’il augmente de valeur et crédité
lorsqu’il diminue de valeur
++ Un compte du PASSIF est crédite lorsqu’il augmente de valeur et débité lorsqu’il
diminue de valeur
¢ Les comptes de gestion :
+ Un compte de CHARGES est débité lorsqu’il augmente de valeur et crédité
lorsqu’il diminue de valeur
+ Un compte de PRODUITS est crédité lorsqu’il augmente de valeur et débité
lorsqu’il diminue de valeur
Le fonctionnement des comptes peut étre schématiquement résumé de la maniére suivante

COMPTES DE BILAN
D+ Comptes de charges C - D - Comptes de Produits CT

7 |\ N |/

Augmentation de Diminution de Diminution de valeur Augmentation de
valeur valeur

valeur

COMPTES DE GESTION
D+ Comptes de charges C - D - Comptes de Produits C+

7 |\ N | /

Augmentation de Diminution de

valeur valeur Diminution de valeur Augmentation de

valeur




Par ailleurs 1'utilisation des comptes fait appel au lexique suivant :
2  QOuvrir un compte c’est intituler une fiche et
éventuellement Porter le solde initiale :

* au débat s’1l est débiteur
*au crédit s’1l est créditeur

> Dépiter un compte c’est inscrire une opération au débit de ce compte

> (Créditer un compte c’est inscrire une opération au crédit de ce compte

» Solder un compte c’est dégager la différence entre le total du débit et le total du crédit (ou

mversement)

*s1 le total du débit est supérieur au total du crédit on dit que le solde est débiteur
*s1 le total du crédit est supérieur au total du débit on dit que le solde est créditeur

*s1 le total du débit est égal au total du crédit on dit que le solde est nul.
On dit le compte est soldé

3 PRINCIPE DE LA PARTIE DOUBLE
Toute opération commerciale donne lieu a un enregistrement dans des comptes en distinguant pour
chacune son point de départ (Ressources) de son point d’arrivée (Emploi) 1l s’agit de la base logique du
raisonnement comptable
Dans tous les cas la Ressource est égale a I’Emplo1 pour chaque flux 1l en résulte que pour chaque
opération

DEBIT=CREDIT

Et pour un ensemble d’opérations :
TOTAL DEBIT=TOTAL CREDIT

C’est le principe de la partie double.



LE JOURNAL, LEGRAND LIVRE, LA BALANCE

1 LE JOURNAL

Au lieu d’étre présentées dans des comptes schématiques les opérations commerciales sont enregistrées
chronologiquement dans un registre appelé journal celui-ci1 doit étre obligatoirement tenu dans 1’entreprise
Voici la présentation matérielle du journal :

Emplois Date de I'opération
‘ 1
N®des |Comptes débités Montant
comptes comptes crédités Montant
Libscilé
| I
I
Explication de Ressources

|"opération

Les écritures au journal sont ensuite reportées au grand livre.

2 LE GRAND LIVRE
Le grand livre représente tous les comptes tenus par I’ entreprise

3 LA BALANCE
La balance est un tableau récapitulatif et exhaustif des comptes de [’entreprise a une date donnée chaque
compte est représenté par son numeéro son intitulé son total débit son total crédit et son solde

Voici un exemple de balance

Balance a la (date)

Numeéros des Infitulé des totaux solde
comptes comptes
débits crédits Débiteurs créditeurs
Totaux X X X’ X

Une balance est un instrument de contréle en application du principe de la partie double
Total débit = total crédit
X=Y

Total des soldes débiteurs = total des soldes créditeurs

X'=Y
Total au journal = total de la balance

Pour établir une balance 1l est recommandé de suivre les étapes




suivantes
2 Cumulé les comptes c'est-a-dire total débit total crédit

> Inscrire tous les comptes dans la balance
> Totaliser les colonnes et vérifier 1’égalité total colonne débits = total colonne crédits

> Tirer dans la balance méme le solde de chaque compte et 1’inscrire dans la colonne
correspondante vérifier I’égalité total des soldes débiteurs = total des soldes créditeurs



LE COMPTE DE PRODUITS ET DE CHARGES
Le compte de produits et de charges (C.P.C) est un état de synthese qui joue un double réle :

B Il permet de déterminer le résultat de I’entreprise par la confrontation des produits et des charges
de ’exercice

B ]l permet de calculer toute une série de résultats expliquant ainsi la formation du résultat net
global de I’entreprise

Matériellement le C.P.C se présente sous la forme d’un tableau dont le calcul en cascade des différents
résultats pouvant étre schématisé de la maniére suivante

» Produits d’exploitation - charges d’exploitation = résultat d’exploitation

» Produits financiers - charges financiéres = résultat financier

» resultat d’exploitation + résultat financier = résultat courant

» produits non courants - charges non courantes = résultat non courant
» resultat courant + résultat non courant = résultat avant impot

» résultat avant impét  + 1mpot sur les résultats = résultat net

Remarque :

Les stocks en tant que comptes (classe 3 du plan comptable) ne figurent pas dans le C.P.C

Comptablement au moment de l’établissement des documents de synthése (bilan, C.PC) le stock initial est
soldé alors que le stock final est constaté

Le schéma suivant illustre cet aspect comptable des stocks :

311 311

Stocks de marchandises Stocks de marchandises

Sl Sl SF
(Début (Fin d’exercice) (Fin d’exercice)
d’exercice) 4 4
6114 Variation des
stocks de marchandises

S SF
Pour solde Constatation
du stock initial du stock final

Le compte 6114 « variation de stocks de marchandise » quel que soit son solde est cumulé avec le
compte 6111 « achat de marchandises »

Ce cumul figure dans le C.P.C dans le compte 611 « achat revendus de marchandises » par conséquent ni1
le compte 6111 « achat de marchandises »

Ni le compte 311 « stock de marchandises » ni figurent dans le C.P.C

Concernant le stock de matieres et fournitures consommables 1l faut tenir compte du méme raisonnement
que pour le stock de marchandises le cumul de compte 6124 « variation des stocks de matiéres et
fournitures » et du compte 6121 « achats de matiéres premiéres et fournitures consommables » figure
dans le C.P.C dans le compte 6122 « achat consommeés de matieres et fournitures »

Concernant le stock de produit finis (ou de produits en cours ou de produits intermédiaires et produits
résiduels) leur traitement comptable est illustré par le schéma suivant
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315 Stocks de produits finis 315 Stocks de produits fims

S S SF
(Début d'exercice) | (Fin d’exercice) (Fin d exercice)

f L
713 Varnation de
stocks de produits

—» 51 SF +—-

Pour solde Constatation
du stock imimal du stock final

Le compte 713 « variation des stocks de produits » figure dans le C.P.C parmu les produits d’exploitation
en dessous du compte 712 « ventes de biens et services produits »
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LES ACHATS, LES VENTES, LA T.V.A
1laT.V.A
La taxe sur la valeur ajoutée est un impot indirect qui frappe les opérations économiques facturée par
’entreprise et supporté par le consommateur
Au niveau de ’entreprise la T.V.A ne peut étre considérée comme une charge
[.’entreprise facture la T.V.A a son client pour le compte de I’Etat mais elle ne verse pas la totalité de la
T.V.A facturée I’entreprise déduit la T.V.A qu’elle a supportée lors des achats auprés de ses fournisseurs
[’entreprise ne verse en définitive que la différence entre la taxe sur les ventes et la taxe sur les achats et
frais (1l faut tenir compte de la régle de décalage d’un mois pour la récupération de la T.V.A payée
aux fournisseurs d’exploitation)
Sur la base imposable (prix hors taxes) cinq taux peuvent étre appliqués selon la nature des biens et services

>  taux réduits 7% 10% et 14%
»  taux normal 20 %
> Taux majoré 30%

2 LES ACHATS ET LES VENTES

2.1 GENERALITES

Lors des ventes de marchandises ou de produits ou prestations de services I’entreprise établit un document
la facture

Cet écrit constitue la base de I’enregistrement comptable

La facture se compose de 2 parties

> P’en téte qui comporte les références commerciales du fournisseur (non adresse du fournisseur
et du client)
» e corps de la facture qui comprend la désignation des marchandises vendus quantités prix
unitaire montant hors taxe montant T.V.A prix toute taxes comprise (TTC)
Accessoirement le corps de la facture peut comprendre les diverses réductions venant du prix hors taxe et
divers éléments pouvant s’ajouter au prix tels le transport et les emballages

2.2 LES REDUCTIONS
Il v a 4 types de réductions dont 3 a caractére commercial et une a caractére financier
Réductions commerciales
» Rabais : réduction sur les prix pour tenir compte d’un défaut de qualité des marchandises
vendues

> Remise : réduction habituellement accordée en considération de la relation client/fournisseur
ou de I'tmportance des achats
> Ristourne : réduction accordée sur un ensemble d’opérations réalisées avec un méme client
pendant une période donnée (ristourne trimestrielle, annuelle. ..)
Réductions financiéres
> Escompte : réduction accordée aux clients qui paient leur facture avant la date normale
d’exigibilité
Exemple : escompte accorde pour paiement comptant
Escompte pour paiement a 30jours alors que 1’échéance habituelle est de 90
Jours

Remarque :
Les rabais, les remises et les ristournes qui figurent sur la facture de doit ne sont jamais comptabilisés
Ecritures comptables types

> Chez le client

date




6111 Achats de marchandises Net COM
3455 Etat T.V_A récupérable sur T.V.A
charges
4411 Fournisseurs T FE
date

» (Chez le fournisseur

date
3421 Clients b
7111 Ventes de marchandises NET COM
4455 Etat T.V.A facturée T.V.A
date

2.3 LES MAJORATIONS
Il s’agir le plus souvent de frais de transport et des emballages
Frais de transport
- Cas du transport a la charge du fournisseur :
Le montant des frais de transport est inscrit au débit du compte 61426 « transport sur ventes ».
- Frais de transport a la charge du client mais payé par le fournisseur au départ de la
marchandise :
Le montant des frais de port payé par le fournisseur est inscrit au Débit du compte 61426 « transports des
ventes »ce compte est soldé lorsque le fournisseur facture le montant exact du transport
Remarque :
Lorsque le port est assuré par les propres moyens de transport de ’entreprise c’est compte 71276
« ports et frai accessoires facturés » qui est crédité du montant du transport facturé au client

e les emballages
2 grandes catégories d’emballages :
| Les emballages perdus
1Les emballages récupérables

e les achats d’emballages

Les achats d’emballages par une entreprise s’analysent selon la nature de ceux-ci :
. Soit comme une acquisition d’immobilisation s’1l s’agit d’emballages récupérables (compte2333
« emballage récupérables 1dentifiables »)
Soit comme un achat d’emballage 5’1l s’agit d’emballages non 1dentifiables ou d’emballages perdus
ou d’emballages a usage mixte (compte 6123 « achats d’emballages »)

¢ les consignations d’emballages
[ 'La consignation

B chez le fournisseur
ECRITURE TYPE

date




3421 clients X
7111 Ventes de marchandises X
4455 Etat T.V.A facturée X
4425 Clients-dettes pour emballages et A
matériel consignés
B Chez le client
Date
6111 Achats de marchandises X
34355 Etat T.V.A récupérable sur X
charges
3413 Fournisseur — créance pour X
emballages et matériel a rendre
4411 Fournisseurs X
Date
Remarque :
La consignation des emballages n’est ni un produit pour le fournisseur ni une charge pour le client
[ |Le retour des emballages
B Chez le fournisseur
ECRITURE TYPE
Date
4425 Clients — dettes pour emballages X
et matériel consigneés
3421 Clients X
Date
E Chez le client
Ecriture type
Date
4411 Fournisseurs X
3413 Fournisseurs — créance pour X
emballages et matériel a rendre
Date
Remarque

Si non restitution des emballages le prix de consignation est un produit par le fournisseur enregistré dans
le compte 7127 « ventes et produits accessoires » et une charge pour le client enregistrée dans le compte

6123 « achats d’emballages » (ne pas oublier de décomposer le prix de consignation en hors taxe et en
T.V.A)

Si le retour des emballages est effectué a un prix inférieur au prix de consignation différence est une
charge pour le client inscrite dans le compte 61317 « malis sur emballages rendis » et un prodiuit pour le
Journisseur inscrit dans le compte 71275 « bonis sur reprises d’emballage consignés » (ne pas oublier de
decomposer les « malis » et les « bonis » en hors taxe et en T.V.A4).

14




LES AVOIRS
Les factures d’avoir appelées aussi notes de crédit sont établies par le fournisseur dans 2 cas :
_IRéductions accordées par le fournisseur postérieurement a la facturation
| |Retours de marchandises au fournisseur
1 LES REDUCTIONS COMMERCIALES SUR FACTURES D’AVOIR
ECRITURE TYPE

F Chez le fournisseur

Date
7119 R.R.R accordeés par I’entreprise X
4455 Etat T.V.A facturée X
3421 Clients X
Date
B Chezle client
Date
4411 Fournisseurs X
6119 R_.R.R obtenus sur achats X
3455 Etats T.V_A récupérable sur X
charges
Date
2 LES REDUCTIONS FINANCIERES SUR FACTURES D’AVOIR
B Chez le fournisseur
ECRITURE TYPE
Date
6386 Escomptes accordés X
4455 Etats T.V.A facturée X
3421 clients 5, 4
Date
B Chezle client
ECRITURE TYPE
Date
4411 Fournisseurs X
7386 Escomptes obtenus X
3455 Etat T.V.A récupérable sur les X
charges
Date

3 LES RETOURS DE MARCHANDISES

La facture d’avoir concernant les retours de marchandises annule en totalité ou en partie une
facture d’achat elle traduit donc une réduction de flux

L’enregistrement comptable de la facture d’avoir fait intervenir les mémes comptes que pour un achat
mais en inversant les sens Débit — crédit




P Chez le fournisseur

ECRITURE TYPE
Date
7111 Ventes de marchandises b
4455 Etat T.V.A facturée X
3121 Clients 5, ¢
Date
P Chez le client
Date
4411 Fournisseurs X
6111 Achats de marchandises X
3455 Etat T.V_A récupérable sur les X

charges

Date

16




LES EFFETS DE COMMERCE

1 DIFFERENTS TYPES D4EFFETS DE COMMERCE

Les effets de commerce sont des moyens de crédit 1ls sont au nombre de 2 :

| La lettre de change (ou traite) tirée par le fournisseur (tireur) sur le client (tiré)

[1Le billet a ordre souscrit par le client (souscripteur) a I’ordre du fournisseur (bénéficiaire)

2 ENREGISTREMENT COMPTABLE

La lettre de change et le billet a ordre sont pour le créancier des « effets a recevoir » et pour le débiteur
des « effets a payer »

[1L’entrée en portefeuille des effets a recevoir

1 Lettres de change tirées par I’entreprise sur les clients

I Billets a ordre souscrit a I’ordre de [’entreprise par les clients

[1Lettres de change ou billets endossés a I’ordre de I’entreprise

ECRITURE COMPTABLE TYPE

Date

3425 Clients — effets a recevoir x

3421 Clients X

Date

|| La sorfie des effets a recevoir
Encaissement direct

Cas tres rare dans la pratique

|| Endossement a l’ordre d’un tiers Cas
tres rare dans la pratique

| ' Remise a [’escompfte

Au lieu d’attendre 1’échéance pour encaisser ’effet 1’entreprise peut escompter celui-c1 aupres d’une
banque
Celle-c1 verse les fonds a I’entreprise sous déductions des agios (charges externes) et des intéréts (charges

financiéres).

ECRITURE COMPTABLE TYPE

Date
5141 Banque (net) X
6147 Services bancaires X
6311 Intéréts bancaires et sur X
opérations de financement
3455 Etat T.V.A récupérables sur les X
charges
5520 Crédits d’escompte X
Date

== | Attention : cette écriture comptable ne peut étre enregistrée qu’apreés réception
I’entreprise de I’avis de crédit envoyé par la banque dans le cas contraire aucune
écriture comptable n’est enregistrée

Remarque
Le compte « clients —effets a recevoir » ne sera soldé qu’a la date d’échéance de ’effer
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Date
Crédits d’escompte X

N
LN
-2
=

Clients — effets a recevoir x

tad
o
-2
N

Date

|| Remise a I’encaissement

Pour éviter de supporter des charges d’intéréts I’entreprise peut préférer la remise a I’encaissement au lieu
de la remise a I’escompte

Laremise a I’encaissement consiste a remettre un effet a la banque quelques jours seulement avant la

date d’échéance de celui-ci

ECRITURES TYPES
' Remise a ’encaissement
Date
5113 Etftets a I’encaissement X
3425 Clients — effets a recevoir X
Date
_ Encaissement
Date
5141 Banque X
6147 Services bancaires X
5113 Effets a I’encaissement 5, 4
Date

3 RENOUVELLEMENT DES EFFETS DE COMMERCE

Lorsqu’un client se rend compte qu’il ne pourra pas régler un effet de commerce a I’échéance 1l peut

demander une prolongation d’échéance a son fournisseur
Le fournisseur accepte le plus souvent et modifie I’échéance de I’effet s1 ce dernier est encore en

portefeuille 1l arrive parfois que des frais et de intéréts de retard soient réclamés au client 1ls sont alors
portés a son compte afin de tenir compte du retard de paiement 1ls majorent ainsi le nominal du nouvel

effet

4 EFFET IMPAYES
Le porteur d’un effet impayé peut réclamer a son débiteur le nominal de I’effet les intéréts de retard a

partir de la date d’échéance et divers frais

Les écritures comptables types dépendent des différents cas suivants :

1L effet impayé peut avoir été présenté par le tireur lui-méme

L etffet impayé peut avoir été présenté par un tiers s’il a été endossé

1L effet impayé peut avoir été présenté par un établissement financier lors d’une remise a
I’encaissement ou a [’escompte
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1 LES REGLEMENTS EN ESPECES

LES REGLEMENTS

Les reglements en espéces sont au crédit du compte 516 caisses
Le compte caisse ne peut jamais présenter un solde créditeur

2 LES REGLEMENTS EFFECTUES PAR LA BANQUE
Les réglements bancaire sont portés au crédit du compte 5141 banque
Le compte banque peut présenter un solde créditeur (découvert)

Cas des remises de chéques en banque

Lors de la réception d’un chéque d’un client Penregistrement comptable de cette opération s’effectue en

3 étapes
#» Réception du chéque
Date
51111 Cheque en portefeuille X
3421 Client X
Date
# Remise du chéque a la banque
Date
51112 Cheques a I’encaissement X
51111 Cheques en portefeuille X
Date
» Réception de ’avis de crédit (encaissement du chéque)
Date
5141 Banque X
51112 Cheques a I’encaissement X
Date
Remarque :

Dans la pratique on respecte rarement les 3 étapes en question on « se contente » tres souvent de deébiter
la banque et de créditer le client

3 LE REGLEMENTEFFECTUES PAR CHEQUES POSTAUX

Méme raisonnement que les réglements effectués par la banque
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LES CHARGES DE PERSONNEL

1 GENERALITES
Les charges de personnel constituent toujours I’'une des charges les plus importantes d’une entreprise
Il convient de ne pas confondre salaire brut et salaire net

= Le salaire brut
Il comprend :
» Le salaire de base
» Les avantages en nature
» Les primes
» Les heures supplémentaires

¢ Le salaire net
Il est obtenu aprés avoir déduit du salaire brut les retenues sur salaire celles-c1 comprennent
essentiellement :

» La cotisation salariale de sécurité sociale sur salaire plafonné a 5000 DH par mois
» L’1impot général sur les revenus (IGR)

» Les avances et les acomptes

» Les oppositions sur salaire

2 LES CHARGES SOCIALES PATRONALES
En plus du salaire brut I’employeur supporte un certain nombre de charges dites patronales

3 LES SUPPORTS DE LA PAIE

» Le bulletin de paie
» Le livre de paie

Exemple de bulletin de paie

BULLETIN DE PAIE

BULLETINDE PAYE N°......ooocvivaananimsimssinsvesmes

Ftablit=1e ..o

Périodedu ... . 1 |

INGHT EUPCHONS . oo s s s

1 N° &’hnma. CNSS coooveomisians

Date d’entrée en Service ........ooeeeeeneiiaaaennn, N°auRCP....oooii ...

Heures Normales : ..., : D e

Supplémentaire = ... oo coocoicrica Ao e

...................... :

PHBEE SHCIRINBIE wooorravrrsrrammesme - TR 5 TR

SALAIREBRUT ......... =
Primes et avantages divers :
Transport. . e o T



LG R . e
CENLBE ccosimaimam immmsrssirs s s e S S
TOTALADEDUIRE.................
PACOTIIIMEE oo s e e
OPPOSITIONS .. ..o e e e = ..
NMET APAYER «.co000 T
Paye le ...

4 LES DIFFERENTS PHASE COMPTABLE DE LA PAIE

»

»
»
»
»
»

Enregistrement des avances et acomptes dans le compte 3431 « avances et acomptes au

personnel »
Etablissement du bulletin de paie

Enregistrement du bulletin de paie

Réglement des salaires

Calculs et enregistrement des charges patronales
Réglement des charges salariales et patronales

ECRITURE TYPE

@ Avances et acomptes

Date

3431 Avances et acomptes au X

personnel

5141 Banque X

Ou

5161 Caisse X
Date

#® Enregistrement du bulletin de paie

Date

6171 Rémunération du personnel Salaire

brut
3431 Avances et acomptes au X
personnel
4441 Caisse nationale de sécurité X
sociale

4452 Etat LG.R X

4432 Rémunération dues au personnel A
Date

#® Réglement des salaires

Date




4432 Rémunération dues au personnel X
5141 Banque X
Ou
5161 Caisse X
Date
#® Réglement des charges patronales
Date
6174 Charges sociales X
4441 CN.S.S X
4445 mutuelles X
Date
@ Enregistrement des charges salariales et patronales
Date
4441 CNS.S X
4445 Mutuelles X
5141 Banque X
Ou
5161 Caisse X
Date
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